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ACTA 002 

Nombre del Comité o de la Reunión: informe de cierre de la formación del programa de Gestión 

de Redes de Datos Ficha 3311951 en la transversal desarrollar procesos de comunicación 

eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, 09 de diciembre de 
2.025 

HORA INICIO: 

6:00 p.m. 

HORA FIN: 

10:00 p. m 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 Ambiente 2203 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

INDUSTRIA Y CONSTRUCCION – SENA 

REGIONAL TOLIMA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo de la instructora participante. 
2. Información de contexto del programa de Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 con 

referencia a la competencia transversal Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces 
y Efectivos, Teniendo en Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo. 

3. Relación de aprendices en FORMACIÓN a fecha de corte 09/12/2025 (según reporte 
de Sofía Plus). 

4. Relación de aprendices que aprobaron la transversal de Desarrollar Procesos de 
Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en Cuenta Situaciones de Orden Social, 
Personal y Productivo.con fecha de corte a 09/12/2025 

5. Relación de aprendices que NO entregaron y NO aprobaron la(s) evidencia(s) la 
transversal Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en 
Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo.con fecha de corte a 
09/12/2025 

6. Relación de acciones de retención de aprendices, realizadas durante el proceso 
formativo de la transversal orientada. 

7. Proposiciones y varios. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar acta de cierre del programa Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 en la transversal 

de “desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta 
situaciones de orden social, personal y productivo” orientada por la instructora Ivonne Tatiana 
Morales Cardozo. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo de los instructores participantes. 
 

La instructora de la transversal, expresa un saludo de bienvenida a los aprendices quienes reciben el 
informe final de la formación que se orientó desde la transversal de Comunicación. El reporte se 
entrega en esta fecha, por la finalización del trimestre. 
 
2. Información de contexto del programa de formación Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 

con referencia a la transversal orientada. 
 
La instructora Ivonne Tatiana Morales Cardozo de la transversal de Comunicación, relaciona 

información de contexto pertinente Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 referencia a la transversal 

orientada: Comunicación 
 

DENOMINACIÓN RESPUESTA 

Competencia(s) Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en 
Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo 

Resultado(s) de Aprendizaje(s)  1.  Relacionar los procesos comunicativos teniendo en cuenta criterios de 
lógica y racionalidad.   

2. Analizar los componentes de la comunicación según sus características, 
intencionalidad y contexto.  

3. Establecer procesos de enriquecimiento lexical y acciones de 
mejoramiento en el desarrollo de procesos comunicativos según 
requerimientos del contexto. 

4. Argumentar en forma oral y escrita atendiendo las exigencias y 
particularidades de las diversas situaciones comunicativas mediante los 
distintos sistemas de representación.   

Fecha de inicio de la(s) 
evidencia(s) transversal, según 
cronograma de la formación. 
 

07 de octubre de 2025 

Fecha de cierre de la(s) 
evidencia(s) transversal, según 
cronograma de la formación. 
 

09 de diciembre de 2025 

 
3. Relación de aprendices en FORMACIÓN a fecha de corte 09/12/2025 (según reporte de Sofía 

Plus). 
 
La instructora Ivonne Tatiana Morales Cardozo de la transversal de Comunicación, relaciona el reporte 
de aprendices en formación según reporte de Sofía Plus: 
 

Ítem 

Tipo de 

Document

o 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Estado 

1 

CC 100578046

1 

LUISA 

FERNANDA 

BOCANEGRA 

ESCOBAR 

EN 

FORMACIO

N 
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2 

CC 100614971

2 

ANGIE 

TATIANA 

TIMOTE 

AGUJA 

EN 

FORMACIO

N 

3 

CC 101003970

9 

JHOJAN 

SANTIAGO 

ESQUIVEL 

ESCOBAR 

EN 

FORMACIO

N 

4 

CC 101010700

9 

VICTOR 

MANUEL 

BONILLA 

CAÑOLA 

EN 

FORMACIO

N 

5 

CC 101544451

7 

JAVIER 

ALFONSO 

ORTEGON 

NUÑEZ 

EN 

FORMACIO

N 

6 

CC 102235534

0 

YULIANA 

LORENA 

ROJAS 

MANRIQUE 

EN 

FORMACIO

N 

7 

TI 102988279

1 

MARIANA GARCIA 

SANCHEZ 

EN 

FORMACIO

N 

8 

TI 103028127

7 

JUAN 

ESTEBAN 

CHICA LUNA EN 

FORMACIO

N 

9 

TI 103028219

7 

SAMUEL 

SANTIAGO 

GUTIERREZ 

PIRAQUIVE 

EN 

FORMACIO

N 

10 

CC 103242524

4 

EDI 

RUBIAN 

RIVERA 

PRECIADO 

EN 

FORMACIO

N 

11 

TI 103478100

6 

MARIA 

PAULA 

RODRIGUEZ 

AYA 

EN 

FORMACIO

N 

12 

CC 107650162

1 

DYLAN 

ESTEBAN 

GIRALDO 

SANCHEZ 

EN 

FORMACIO

N 

13 

CC 110454626

7 

CARLOS 

MARIO 

GONZALEZ 

ANGEL 

EN 

FORMACIO

N 

14 

CC 110454674

8 

JUAN 

FELIPE 

SANCHEZ 

GOMEZ 

EN 

FORMACIO

N 

15 

CC 110494117

5 

JHOAN 

STEVAN 

GUILLEN 

CUY 

EN 

FORMACIO

N 

16 

CC 110546518

0 

DAYANA PARDO 

SUAREZ 

EN 

FORMACIO

N 

17 

TI 110546760

0 

YERSON 

ANDRES 

RAVELO 

BEJARANO 

EN 

FORMACIO

N 
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18 

CC 110578119

8 

ROBINSON 

ALEXANDE

R 

MERCHAN 

HOYOS 

EN 

FORMACIO

N 

19 

CC 110648385

3 

LAURA 

DANIELA 

RUEDA 

MUÑOZ 

EN 

FORMACIO

N 

20 

TI 110663453

8 

KAROL 

MICHELL 

CAPERA 

BEDOYA 

EN 

FORMACIO

N 

21 

CC 110797600

5 

DAVID GARCIA 

OCHOA 

EN 

FORMACIO

N 

22 

TI 110797769

7 

OSCAR 

JAVIER 

CASTRO 

BERNAL 

EN 

FORMACIO

N 

23 

TI 110797859

7 

JHONATTA

N JAVIER 

ARENAS 

CASTRO 

EN 

FORMACIO

N 

24 

CC 111008715

2 

LEIDY 

VALENTIN

A 

OROZCO 

OSPITIA 

EN 

FORMACIO

N 

25 

CC 111044607

6 

JUAN 

MANUEL 

COLMENARE

S HUERTAS 

EN 

FORMACIO

N 

26 

CC 111045748

4 

JULIAN 

STEVEN 

VASQUEZ 

RAMIREZ 

EN 

FORMACIO

N 

27 

CC 111049394

1 

JHONATAN MARIN 

HUERFIA 

EN 

FORMACIO

N 

28 

CC 111052196

0 

CRISTHIAN 

JULIAN 

CASTAÑO  EN 

FORMACIO

N 

29 

CC 111058114

6 

OSCAR MORENO 

TRUJILLO 

EN 

FORMACIO

N 

30 

CC 123463949

2 

CAMILA 

ANDREA 

APONTE 

CARDENAS 

EN 

FORMACIO

N 

 
 
 
4. Relación de aprendices que aprobaron la transversal de Comunicación en el programa de 

formación Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 con fecha de corte a 09/12/2025. 

 
En total son 13 aprendices los que cumplieron y aprobaron con la(s) Seis (6) evidencia(s) de la 
transversal de Comunicación.  
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Ítem 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de 

Evaluación 

Fecha y Hora del 

Juicio Evaluativo 

1 

CC 1005780461 LUISA 

FERNAND

A 

BOCANEGR

A ESCOBAR 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

2 

CC 1006149712 ANGIE 

TATIANA 

TIMOTE 

AGUJA 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

3 

CC 1015444517 JAVIER 

ALFONSO 

ORTEGON 

NUÑEZ 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

4 

TI 1029882791 MARIANA GARCIA 

SANCHEZ 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

5 

TI 1030281277 JUAN 

ESTEBAN 

CHICA 

LUNA 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

6 

TI 1030282197 SAMUEL 

SANTIAGO 

GUTIERREZ 

PIRAQUIVE 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

7 

CC 1104546748 JUAN 

FELIPE 

SANCHEZ 

GOMEZ 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

8 

CC 1104941175 JHOAN 

STEVAN 

GUILLEN 

CUY 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

9 

TI 1105467600 YERSON 

ANDRES 

RAVELO 

BEJARANO 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

10 

CC 1106483853 LAURA 

DANIELA 

RUEDA 

MUÑOZ 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

11 

TI 1106634538 KAROL 

MICHELL 

CAPERA 

BEDOYA 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

12 

TI 1107977697 OSCAR 

JAVIER 

CASTRO 

BERNAL 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

13 

CC 1110521960 CRISTHIA

N JULIAN 

CASTAÑO  APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

14 

CC 1110581146 OSCAR MORENO 

TRUJILLO 

APROBAD

O 

08/12/2025 21.23 a 

 
 
 
Los aprendices relacionados anteriormente (13) y que aprobaron las seis (6) evidencias, fueron 
aprobados en Sofía Plus, según reporte de juicios evaluativos de Sofía Plus.  
 
 
El aprendiz Cristhian Julián Castaño aprobó solo 3 de los resultados de aprendizaje, estaría pendiente 
por presentar la evidencia del resultado de aprendizaje “Argumentar en forma oral y escrita atendiendo 
las exigencias y particularidades de las diversas situaciones comunicativas mediante los distintos 
sistemas de representación”. Esto lo debe presentar antes del 12 de diciembre. 
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5. Relación de aprendices que NO entregaron y NO aprobaron la(s) evidencia(s) la transversal 
de Comunicación en la formación Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 con fecha de corte 

a 09/12/2025. 
 
Los aprendices relacionados a continuación, aunque se encuentran en formación, no entregaron las 
evidencias ni asistieron a las sesiones; por ende, no fueron evaluados. 
 
Es importante aclarar que los aprendices Jhonatan Marín Huerfía y Edi Rubian Rivera Preciado, 
quienes aparecen en el listado, sí cuentan con portafolio. Sin embargo, en el caso de Jhonatan, no 
entregó ninguna evidencia, y Edi solo entregó una, la cual no es suficiente para cumplir con ningún 
resultado de aprendizaje. 
 
Por lo anterior, se les otorga plazo hasta el viernes 12 de diciembre para entregar las evidencias 
correspondientes. En caso de no hacerlo, no serán evaluados y deberán volver a cursar la 
formación. 
 

Ítem 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de 

Evaluación 

1 

CC 101003970

9 

JHOJAN 

SANTIAGO 

ESQUIVEL 

ESCOBAR 

POR 

EVALUAR 

2 

CC 101010700

9 

VICTOR 

MANUEL 

BONILLA 

CAÑOLA 

POR 

EVALUAR 

3 

CC 102235534

0 

YULIANA 

LORENA 

ROJAS 

MANRIQUE 

POR 

EVALUAR 

4 

CC 103242524

4 

EDI 

RUBIAN 

RIVERA 

PRECIADO 

POR 

EVALUAR 

5 

TI 103478100

6 

MARIA 

PAULA 

RODRIGUEZ 

AYA 

POR 

EVALUAR 

6 

CC 107650162

1 

DYLAN 

ESTEBAN 

GIRALDO 

SANCHEZ 

POR 

EVALUAR 

7 

CC 110454626

7 

CARLOS 

MARIO 

GONZALEZ 

ANGEL 

POR 

EVALUAR 

8 

CC 110546518

0 

DAYANA PARDO 

SUAREZ 

POR 

EVALUAR 

9 

CC 110578119

8 

ROBINSON 

ALEXANDE

R 

MERCHAN 

HOYOS 

POR 

EVALUAR 

10 

CC 110797600

5 

DAVID GARCIA 

OCHOA 

POR 

EVALUAR 

11 

TI 110797859

7 

JHONATTA

N JAVIER 

ARENAS 

CASTRO 

POR 

EVALUAR 

12 

CC 111008715

2 

LEIDY 

VALENTIN

A 

OROZCO 

OSPITIA 

POR 

EVALUAR 

13 

CC 111044607

6 

JUAN 

MANUEL 

COLMENARE

S HUERTAS 

POR 

EVALUAR 
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14 

CC 111045748

4 

JULIAN 

STEVEN 

VASQUEZ 

RAMIREZ 

POR 

EVALUAR 

15 

CC 111049394

1 

JHONATAN MARIN 

HUERFIA 

POR 

EVALUAR 

16 

CC 123463949

2 

CAMILA 

ANDREA 

APONTE 

CARDENAS 

POR 

EVALUAR 

 
 
 
6. Relación de acciones de retención de aprendices, realizadas durante el proceso formativo 

de la transversal orientada. 
 
En el seguimiento de la formación que se hace al programa se realizó seguimiento a cada uno de los 
aprendices frente a sus evidencias dentro de la formación, así como se remitió mensaje al vocero 
notificando los pendientes de cada uno de los aprendices. 
 

7. Proposiciones y varios 
 
Continuar con el seguimiento de cada uno de los aprendices que están en formación. 
 

CONCLUSIONES 

- Se hizo el debido seguimiento a los aprendices de la ficha. 
- Se retroalimentó y se evaluó dentro de los tiempos. 
- Se reporta las novedades al vocero y a los aprendices 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Revisión y seguimiento a 

los aprendices que no 

asistieron a la formación 

o que asistieron y no 

cargaron las evidencias. 

 
09/12/2025 

Ivonne Tatiana 
Morales Cardozo 

 

Los aprendices que 

deben hacer entrega de 

evidencias pendientes, 

lo deben realizar antes 

del 12 de diciembre 

12/12/2025 Aprendices  Aprendices 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
 
 
 
 

DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Ivonne Tatiana 

Morales 

Cardozo 

Centro de Industria SI NINGUNA  

Aprendices 

 

Centro de Industria SI NINGUNA Se anexa listado de 

asistencia  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 
✓ Lista de asistencia aprendices 
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https://v3.camscanner.com/user/download

